附件1：
[bookmark: _GoBack]常德市科学技术馆临编工作人员招聘岗位表

	部门
	岗位
	人数
	学历及专业
	年龄
	其他要求

	办公室
	文秘
	1
	1.本科及以上学历。
2.专业不限。文秘写作类专业优先。
	40周岁以下（截止2018年1月1日，年龄未满40岁者）
	1.五官端正，口齿清晰，普通话流利。
2. 在文字综合岗位工作1年以上，具有一定的文字综合和口头表达能力。
3.熟悉公文写作，熟练应用Office、Excel、PPT等办公软件。

	策划部
	活动宣传策划专员
	1
	1.本科及以上学历。
2.专业不限。新闻传播等相关专业优先。
	40周岁以下（截止2018年1月1日，年龄未满40岁者）
	1.男性身高170cm以上，女性身高160cm以上。五官端正，口齿清晰，普通话流利，条件优秀者可适当放宽。
2.有一定的写作能力和活动策划经验。
3.熟练应用Office、Excel、PPT等办公软件。






