[bookmark: OLE_LINK1]附件1
洪江市党政机关、参照公务员法管理单位公开选调职位表
	序号
	职位代码
	用人单位名称
	具体岗
位名称
	选调计划人数
	最低学历要求
	性别
要求
	年龄要求
	专业要求或岗位条件要求

	1
	202109001
	洪江市委组织部
	办公室文秘人员
	2
	本科
	男
	1986年8月31日后出生
	具有较强的文字功底和写作能力，有较强的组织和协调能力。

	2
	202109002
	洪江市委宣传部
	办公室文秘人员
	1
	本科
	男
	1986年8月31日后出生
	具有较强的文字功底和写作能力，有较强的组织和协调能力，能熟练操作各种办公设备和运用各类办公软件。

	3
	202109003
	洪江市委机构编制委员会办公室
	办公室工作人员
	1
	本科
	女
	1986年8月31日后出生
	1、 有较强的综合协调能力，熟练操作电脑，有一定的文字综合能力；
2、会计学专业，熟悉财会业务，从事财务会计两年以上。

	4
	202109004
	洪江市委组织部党员教育中心
	一般工作人员
	3
	本科
	不限
	1986年8月31日后出生
	具有较强的文字功底和写作能力，有较强的组织和协调能力。

	5
	202109005
	洪江市人民政府办公室
	经济调查研究信息室文秘人员
	2
	本科
	不限
	1981年8月31日后出生
	1、文字功底强；
2、有一定的综合协调能力。

	6
	202109006
	洪江市司法局
	行政复议岗
	1
	本科
	不限
	1981年8月31日后出生
	取得国家统一法律职业资格证书。

	7
	202109007
	洪江市城市管理和综合执法局
	会计
	1
	本科
	女
	1986年8月31日后出生
	会计学专业。

	序号
	职位代码
	用人单位名称
	具体岗
位名称
	选调计划人数
	最低学历要求
	性别
要求
	年龄
要求
	专业要求或岗位条件要求

	8
	202109008
	湾溪乡人民政府
	一般工作人员
	1
	大专
	不限
	1981年8月31日后出生
	能熟练掌握办公软件。

	9
	202109009
	铁山乡人民政府
	一般工作人员
	1
	本科
	不限
	1986年8月31日后出生
	1、能熟练掌握办公软件；
2、有党建、办公室工作经验。

	10
	202109010
	安江镇人民政府
	办公室文秘
	1
	大专
	不限
	1986年8月31日后出生
	擅长公文写作，熟练使用电脑、掌握办公软件操作技巧；具备组织管理、沟通协调能力，有市委办、市政府办跟班学习经历者在同等条件下优先。

	11
	202109011
	
	组织干事
	1
	大专
	不限
	1986年8月31日后出生
	1、中共党员；2、熟练使用电脑、掌握办公软件操作技巧；3、有组织工作经验。

	12
	202109012
	大崇乡人民政府
	办公室文秘
	1
	本科
	男
	1981年8月31日后出生
	掌握办公软件、具有文字写作功底。
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	16
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附件2
洪江市党政机关、参照公务员法管理单位
公开选调报名推荐表
报名序号：                          报考职位代码：
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	照片

	民族
	

	籍贯
	
	政治面貌
	
	

	婚姻
状况
	
	参加工
作时间
	
	是否有服务期限
	
	

	联系
电话
	
	身份证
号码
	

	现工作
单位
	
	现任职务（职级）
	
	现任职务（职级）时间
	

	是否是考录公务员及时间
	   年   月录用
	公务员登记备案时间
	

	学历
学位
	全日制
教育
	
	毕业院校系及专业
	

	
	在职
教育
	
	毕业院校系及专业
	

	何时何地受过
何种奖惩
	

	近5年年度
考核情况
	2016年
	2017年
	2018年
	2019年
	2020年

	
	
	
	
	
	

	学习和工作经历（含职位要求工作经历）
	
从大学学习开始填写
****.**--****.**  **************
****.**--****.**  **************
****.**--****.**  **************
****.**--****.**  **************


	家庭
主要
成员
及主
要社
会关
系
	与本人
关系
	姓名
	出生年月
	政治面貌
	工作单位及职务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	本人
承诺
	我郑重承诺：诚信报名、诚信考试、诚信履约，填写信息真实、准确，如有违反，自愿承担相应责任。

        本人签名：
                                                 年   月   日

	所在
单位
意见
	
截止2021年9月底，          同志无服务期限或已满    年服务年限，公务员年度考核均为称职以上等次，具有与拟调入岗位要求相当的任职资格，且在现工作单位工作满     年。
经研究，同意推荐报考。
               
 主要领导签名：
                           
（盖章）
                                               年   月   日

	同级公务员主管部门意见
	

（盖 章）
年   月  日

	备注
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