招聘岗位、招聘人数和具体条件
	招聘岗位
	招聘人数
	年龄要求
	性别
	 学历要求
	岗位说明

	公证员助理1
	1人
	30周岁
以下
	男
	法律专业（本科及以上学历）
	1、协助公证员解答有关公证业务咨询。2、参与外出调查取证、保全证据、现场勘验。3、其他公证辅助工作。

	公证员助理2
	1人
	30周岁
以下
	女
	法律专业（本科及以上学历）
	1、协助公证员解答有关公证业务咨询。2、协助公证员查询资料、代写文书、制作询问记录。3、整理装订公证文书材料、立卷归档事务。
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